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	Iekšējais normatīvais akts
	Nr.1-1/27


Iekšlietu ministrijas un tās padotībā esošo iestāžu Eiropas Savienības fondu, Attīstības sadarbības programmas, divpusējo un daudzpusējo finanšu instrumentu projektu koordinācijas kārtība
Izdoti saskaņā ar 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

                                                                    72. panta pirmās daļas 2. punktu
I. Vispārīgie jautājumi

1. Iekšējie noteikumi nosaka kārtību, kādā Iekšlietu ministrijā (turpmāk – ministrija) notiek Eiropas Savienības fondu, Attīstības sadarbības programmas, divpusējo un daudzpusējo finanšu instrumentu (turpmāk – finanšu instrumenti) projektu koordinācija, projekta idejas pieteikuma vērtēšana, projektu īstenošanas un pēcieviešanas uzraudzība. 

2. Iekšējos noteikumos lietotie termini:

2.1. projekta idejas pieteikums – plānoto pasākumu kopums konkrēta mērķa un noteiktu rezultātu sasniegšanai, kura īstenošanu paredzēts finansēt no attiecīgā  finanšu instrumenta, un kura īstenošanā projekta idejas pieteikuma iesniedzējs piesakās kā vadošais vai vienīgais projekta īstenotājs, vai kā sadarbības partneris ar plānotu nacionālā vai projekta īstenotāja līdzfinansējuma vai priekšfinansējuma, vai finansējuma projekta neattiecināmo izmaksu segšanai daļu; 

2.2. projekta idejas pieteikuma iesniedzējs – ministrijas struktūrvienība vai ministrijas padotībā esoša iestāde (turpmāk – iestāde), kas plāno iesniegt projekta iesniegumu kādā no finanšu instrumenta ietvaros izsludinātajiem konkursiem; 

2.3. projekta īstenotājs - ministrijas struktūrvienība vai iestāde, kas īsteno finanšu instrumenta projektu.

3. Iekšējo noteikumu mērķis ir nodrošināt koordinētu pieeju iekšlietu nozares projektu izstrādē un racionālu finanšu līdzekļu izmantošanu nozares mērķu un rezultātu sasniegšanai, izvērtējot projekta nepieciešamību, atbilstību un lietderību, nodrošinot nepieciešamo finanšu un cilvēkresursu plānošanu, un projektu īstenošanas un pēcieviešanas uzraudzību.

4. Šo iekšējo noteikumu IV un V nodaļa neattiecas uz:

4.1. Iekšējās drošības un Patvēruma, migrācijas un integrācijas fondu 2014. -2020. gadam;

4.2. Iekšējās drošības fondu, Patvēruma, migrācijas un integrācijas fondu un Finansiāla atbalsta instrumentu robežu pārvaldībai un vīzu politikai 2021. -2027. gadam;

4.3. Eiropas Reģionālās attīstības fondu 2021. -2027. gadam;

4.4. Eiropas Savienības Atveseļošanas un noturības mehānismu 2021. -2026. gadam;

II. Projektu uzraudzības padome, tās uzdevumi un darba organizācija

5. Iekšējo noteikumu mērķa sasniegšanai ministrija izveido Projektu uzraudzības padomi (turpmāk – Padome).

6. Padomei ir šādi uzdevumi:

6.1. nodrošināt regulāru projektu mērķu un rezultātu sasniegšanas uzraudzību;

6.2. nodrošināt projektu finanšu izpildes uzraudzību;

6.3. izvērtēt radušos riskus un šķēršļus, kas var kavēt vai apdraudēt projektu ieviešanu;

6.4. izvērtēt ārējo faktoru ietekmē radušos izmaiņu nepieciešamību projektos;

6.5. nodrošināt apstiprināto projektu īstenošanas un pēcieviešanas uzraudzību;

6.6. risināt citus ar projektu īstenošanu saistītus jautājumus.

7. Padomes vadītājs ir ministrijas valsts sekretārs.

8. Padomes darbu vada Padomes vadītājs, bet viņa prombūtnes laikā – Padomes vadītāja vietnieks. 

9. Padome lēmumus pieņem koleģiāli. 

10. Padome savu funkciju ietvaros var dot norādījumus un uzdevumus projektu īstenotājiem nepieciešamajiem pasākumiem projekta mērķu sasniegšanai attiecībā uz veicamajām darbībām. 

11.  Padomes sekretariāta funkcijas veic ministrijas Ārvalstu investīciju attīstības un uzraudzības departamenta Starptautisko projektu koordinācijas nodaļa (turpmāk – Projektu nodaļa).

12.  Padomes vadītājs vai Padomes dalībnieks, ja nepieciešams, dalībai Padomes sēdē var pieaicināt citus speciālistus un ekspertus konkrēta darba kārtības jautājuma risināšanā. Par pieaicinātajiem speciālistiem un ekspertiem Padomes dalībnieks elektroniski paziņo Projektu nodaļai uz e-pasta adresi esprojekti@iem.gov.lv ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms padomes sēdes. 

13.  Padomes vadītājs sasauc Padomes sēdi pēc nepieciešamības, tomēr ne retāk kā reizi ceturksnī, bet, saņemot pamatotu projekta īstenotāja rakstveida pieprasījumu, - ne vēlāk kā piecu darba dienu laikā no pieprasījuma saņemšanas dienas.

14.  Projektu nodaļa Padomes sēdes laiku un vietu paziņo Padomes dalībniekiem ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms plānotās padomes sēdes. Projektu nodaļa elektroniski izsūta Padomes dalībniekiem padomes sēdes darba kārtību un saistītos dokumentus ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms plānotās Padomes sēdes. 

15.  Padomes sēdes protokolē. Padomes sēdes protokolā norāda padomes sēdes dalībniekus, darba kārtību un pieņemtos lēmumus. 

16.  Projektu nodaļa sagatavo Padomes sēdes protokola projektu un piecu darba dienu laikā pēc Padomes sēdes nosūta to dalībniekiem saskaņošanai. 

17.  Padomes sēdes dalībnieks trīs darba dienu laikā pēc Padomes sēdes protokola projekta saņemšanas var nosūtīt Projektu nodaļai iebildumus vai priekšlikumus. Ja iebildumi vai priekšlikumi noteiktajā termiņā nav saņemti, protokola projekts uzskatāms par saskaņotu.

18.  Padomes sēdes protokolu paraksta Padomes vadītājs un Padomes sēdes protokolētājs. Protokolu reģistrē un glabā Iekšlietu ministrijas Personāla vadības un administratīvā departamenta Dokumentu pārvaldības nodaļa. Projektu nodaļa to elektroniski nosūta Padomes dalībniekiem divu darba dienu laikā pēc tā parakstīšanas. 

III. Projektu koordinācijas komiteja, tās uzdevumi un darba organizācija

19. Projektu koordinācijas komiteja (turpmāk – Komiteja) ir izveidota ar ministrijas rīkojumu, lai izvērtētu ministrijas struktūrvienības un iestādes iesniegtā projekta idejas pieteikuma:

19.1. atbilstību, nepieciešamību un lietderību nozares mērķu sasniegšanai;

19.2. atbilstību finanšu instrumenta projektu atlases un projektu īstenošanas nosacījumiem, un projekta idejas nepārklāšanos vai papildināmību ar citiem finanšu instrumentiem;

19.3. atbilstību racionālam plānotā finansējuma aprēķinam.

20. Komitejas lēmumi ir saistoši ministrijas struktūrvienībām un iestādēm.

21. Komitejas sastāvu apstiprina ministrijas valsts sekretārs. Komitejas vadītājs ir ministrijas valsts sekretāra vietnieks ārvalstu finansēto programmu un projektu ieviešanas un uzraudzības jautājumos, Eiropas lietu un starptautiskās sadarbības, kā arī informācijas tehnoloģiju drošības politikas un attīstības jautājumos.

22. Komitejas vadītājs un Komitejas locekļi ir Komitejas locekļi ar balsstiesībām (turpmāk – Komitejas locekļi).

23. Komitejas sekretariāta funkcijas veic Projektu nodaļa. Komitejas elektroniskā pasta adrese ir esprojekti@iem.gov.lv. 

24. Komitejas sēdes notiek pēc nepieciešamības un tās vada Komitejas vadītājs.

25. Komitejas sēdes var organizēt klātienē, attālināti vai elektroniskajā rakstiskajā procedūrā.

26. Nepieciešamības gadījumā Komitejas vadītājs vai citi Komitejas locekļi, saskaņojot to ar Komitejas vadītāju, dalībai Komitejas sēdē var pieaicināt ekspertus, kuriem ir padomdevēja tiesības. 

27. Projektu nodaļa sagatavo Komitejas sēdes darba kārtību, sēdē izskatāmos dokumentus un ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms Komitejas sēdes tos elektroniski nosūta Komitejas locekļiem, vienlaikus paziņojot Komitejas locekļiem par sēdes laiku un vietu.

28. Ja nepieciešams sasaukt Komitejas sēdi steidzamu jautājumu izskatīšanai, Projektu nodaļa sagatavo Komitejas sēdes darba kārtību, sēdē izskatāmos dokumentus un ne vēlāk kā iepriekšējā darba dienā pirms Komitejas sēdes tos elektroniski nosūta Komitejas locekļiem, vienlaikus paziņojot Komitejas locekļiem par sēdes laiku un vietu.

29. Komitejas sēdes darba kārtība tiek apstiprināta sēdes laikā.  Komitejas locekļi var izteikt iebildumus vai priekšlikumus par Komitejas sēdē izskatāmajiem dokumentiem sēdes darba kārtības apstiprināšanas laikā.

30. Komitejas locekļi lēmumu par Komitejas sēdē izskatāmo jautājumu pieņem, Komitejas locekļiem balsojot ar vienkāršu balsu vairākumu. Ja Komitejas balsis sadalās vienādi, izšķirošā ir Komitejas vadītāja balss. Atšķirīgos viedokļus iekļauj Komitejas sēdes protokolā. 

31.  Elektroniskā rakstiskā procedūra tiek organizēta šādi: 

31.1. Projektu nodaļa sagatavo dokumentus un nosūta tos elektroniski Komitejas locekļiem saskaņošanai; 

31.2. Komitejas locekļi ne vēlāk kā piecu darba dienu laikā pēc dokumentu saņemšanas (par projekta idejas pieteikumiem – ne vēlāk kā trīs darba dienu laikā pēc dokumentu saņemšanas), ja Komitejas vadītājs nav noteicis citu termiņu, saskaņojumu, iebildumus vai priekšlikumus elektroniski nosūta uz elektroniskā pasta adresi esprojekti@iem.gov.lv; 

31.3. ja noteiktajā termiņā iebildumi vai priekšlikumi no Komitejas locekļiem nav saņemti, dokumentus uzskata par saskaņotiem; 

31.4. ja priekšlikumi vai iebildumi ir saņemti, Komitejas vadītājs pieņem lēmumu, informējot par to Komitejas locekļus, par iebildumu vai priekšlikumu noraidīšanu vai apstiprināšanu, vai Komitejas sēdes sasaukšanu.

32. Projektu nodaļa ne vēlāk kā piecu darba dienu laikā pēc Komitejas sēdes vai elektroniskās rakstiskās procedūras pabeigšanas sagatavo sēdes protokola projektu un elektroniski nosūta to Komitejas locekļiem saskaņošanai. 

33. Sēdes protokola projektā norāda protokola numuru, sēdes datumu, darba kārtību, sēdes dalībniekus, sēdē nolemto, kā arī, ja attiecināms, atšķirīgos viedokļus vai balsojumu rezultātus, kā arī pievieno protokolam attiecīgos dokumentus. 

34. Komitejas locekļi trīs darba dienu laikā no Komitejas sēdes protokola projekta saņemšanas datuma, ja Komitejas vadītājs nav noteicis citu termiņu, elektroniski nosūta iebildumus vai priekšlikumus par protokola projektu uz elektroniskā pasta adresi esprojekti@iem.gov.lv. 

35. Komitejas vadītājs izvērtē šo iekšējo noteikumu 34. punktā minētos iebildumus vai priekšlikumus un pieņem lēmumu par Komitejas sēdes protokola projekta precizēšanu vai saskaņošanu.

36. Ja noteiktajā termiņā iebildumi vai priekšlikumi par Komitejas sēdes protokola projektu nav saņemti, to uzskata par  saskaņotu.

37. Komitejas sēdes protokolu paraksta Komitejas sēdes sekretārs un Komitejas vadītājs.

38. Projektu nodaļa protokolu elektroniski nosūta Komitejas locekļiem un informācijai projekta idejas pieteikuma iesniedzējam trīs darba dienu laikā pēc protokola parakstīšanas, ja Komitejas vadītājs nav noteicis citu termiņu.

IV. Projekta idejas pieteikuma iesniegšana un vērtēšana 
39. Ja projekta idejas pieteikuma iesniedzējs plāno iesniegt projekta idejas pieteikumu kā vienīgais, vadošais vai sadarbības partneris un projekta īstenošanai nepieciešams piesaistīt projekta iesniedzēja vai nacionālo līdzfinansējumu, priekšfinansējumu vai finansējumu projekta neattiecināmo izmaksu segšanai,  tas ne vēlāk kā 10 darba dienas pirms attiecīgā finanšu instrumenta izsludinātā projektu konkursa projektu iesniegumu iesniegšanas termiņa beigām sagatavo projekta idejas pieteikumu (1. pielikums) un nosūta to Komitejai elektroniski. Vienojoties ar Komitejas vadītāju, projekta idejas pieteikuma iesniegšanas termiņš var tikt saīsināts.

40.  Ja projekta idejas pieteikuma iesniedzējs ir iestādes padotībā esoša koledža, tā pirms projekta idejas pieteikuma iesniegšanas Komitejā projekta idejas pieteikumu saskaņo ar attiecīgo augstāko iestādi.

41. Ja projekta idejas pieteikums attiecas uz:

41.1. informācijas un komunikācijas tehnoloģiju jomu, attiecīgo projekta idejas pieteikumu izskata Informācijas tehnoloģiju drošības politikas un attīstības nodaļa (izņemot gadījumus, ja projekta idejas pieteikuma iesniedzējs ir Informācijas tehnoloģiju drošības politikas un attīstības nodaļa); 
41.2. būvniecības jomu, attiecīgo projekta idejas pieteikumu izskata Nekustamo īpašumu un nodrošinājuma attīstības nodaļa (izņemot gadījumus, ja projekta idejas pieteikuma iesniedzējs ir Nekustamo īpašumu un nodrošinājuma attīstības nodaļa); 
41.3. izglītības jomu, attiecīgo projekta idejas pieteikumu izskata Personāla vadības un administratīvā departamenta Personāla vadības nodaļa  (izņemot gadījumus, ja projekta idejas pieteikuma iesniedzējs ir ministrijas Personāla vadības un administratīvā departamenta Personāla vadības nodaļa).

42. Projekta idejas pieteikuma izvērtēšanu veic elektroniskajā rakstiskajā procedūrā, Komitejas locekļiem, kā arī šo iekšējo noteikumu 41. punktā minētajām ministrijas struktūrvienībām savu atzinumu par projekta idejas pieteikuma atbalstīšanu vai noraidīšanu piecu darba dienu laikā pēc projekta idejas pieteikuma saņemšanas nosūtot uz Komitejas elektroniskā pasta adresi.

43. Ja projekta idejas pieteikums elektroniskajā rakstiskajā procedūrā tiek saskaņots bez iebildumiem, Projektu nodaļa informāciju par saskaņojumu nosūta projekta idejas pieteikuma iesniedzējam.

44. Ja vismaz viens no Komitejas locekļiem vai šo iekšējo noteikumu 41. punktā minētajām ministrijas struktūrvienībām sniedz atzinumu ar iebildumiem vai priekšlikumiem, tad Projektu nodaļa uzaicina projekta idejas pieteikuma iesniedzēju, Komitejas locekļus, kā arī (ja attiecināms) šo iekšējo noteikumu 41. punktā minēto ministrijas struktūrvienību pārstāvjus uz Komitejas sēdi.  Projekta idejas pieteikuma iesniedzējs Komitejas sēdē nodrošina projekta idejas prezentāciju. 

45.  Pēc projekta idejas pieteikuma izvērtēšanas Komiteja pieņem vienu no šādiem lēmumiem:
45.1. atbalstīt projekta idejas pieteikuma tālāko virzību vai pieprasīt projekta idejas pieteikuma precizēšanu, vai papildu informācijas sniegšanu, nodrošinot tās izvērtēšanu šajos iekšējos noteikumos noteiktajā kārtībā;

45.2. neatbalstīt projekta idejas pieteikuma tālāko virzību, protokolā iekļaujot noraidīšanas pamatojumu.

46. Atbalstītās projekta idejas pieteikuma tālāko virzību nodrošina tā iesniedzējs, sagatavojot un iesniedzot projekta iesniegumu izsludinātajā projektu atlasē. Projekta idejas pieteikuma iesniedzējs elektroniski informē Komiteju par projekta iesnieguma apstiprināšanu vai noraidīšanu, informāciju nosūtot uz elektroniskā pasta adresi esprojekti@iem.gov.lv.
47. Ja projekta ideja satur valsts noslēpumu vai informāciju dienesta vajadzībām, tad dokumentu aprite notiek saskaņā ar ministrijas sevišķās lietvedības noteikumiem.

V. Projekta finanšu plānošana, īstenošana un uzraudzība

48. Pēc projekta apstiprināšanas attiecīgā finanšu instrumenta ietvaros projekta īstenotājs 15 darba dienu laikā:

48.1. iesniedz ministrijai apstiprinātā projekta kopiju, projekta kopsavilkumu (2. pielikums) un, pēc finansēšanas (granta) līguma noslēgšanas, finansēšanas (granta) līguma kopiju, nosūtot minētos dokumentus Komitejai elektroniski uz elektroniskā pasta adresi esprojekti@iem.gov.lv;

48.2. rakstveidā un elektroniski uz elektroniskā pasta adresi fvd@iem.gov.lv   ministrijā iesniedz valsts budžeta līdzekļu pieprasījumu apropriācijas pārdalei Eiropas Savienības projektiem atbilstoši Likuma par budžetu un finanšu vadību 9. panta 13.1 daļas 2. punktam, Ministru kabineta 2018. gada 17. jūlija noteikumiem Nr. 421 “Kārtība, kādā veic gadskārtējā valsts budžeta likumā noteiktās apropriācijas izmaiņas” un ministrijas iekšējiem noteikumiem, kas nosaka kārtību, kādā sagatavo un iesniedz pieprasījumu apropriācijas izmaiņām kārtējā gada laikā.

49. Ja projekta īstenotājs nav nodrošinājis Projekta idejas pieteikuma virzību saskaņā ar šajos iekšējos noteikumos noteikto kārtību, vai Projekta ideja nav tikusi atbalstīta, ministrijas Finanšu vadības departaments neiesniedz valsts budžeta līdzekļu pieprasījumu Finanšu ministrijā, bet informē Projekta īstenotāju par pieprasījuma virzības apturēšanu, kā arī informē Komiteju par iesniegto līdzekļu pieprasījumu lēmuma pieņemšanai par turpmāku rīcību.

50. Pēc Finanšu ministrijas rīkojuma “Par 74. resora “Gadskārtējā valsts budžeta izpildes procesā pārdalāmais finansējums” programmas 80.00.00 “Nesadalītais finansējums Eiropas Savienības politiku instrumentu un pārējās ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” līdzekļu pārdali” vai “Par papildu apropriāciju” saņemšanas projekta īstenotājs saskaņā ar Ministru kabineta 2010. gada 28. decembra noteikumiem Nr. 1220 “Asignējuma piešķiršanas un izpildes kārtība” un ministrijas iekšējiem noteikumiem, kas nosaka kārtību, kādā sagatavo un apstiprina finansēšanas plānus, sagatavo finansēšanas plāna projektu. 
51. Projekta īstenotājs projekta finansēšanas plānu elektroniski apstiprina Finansēšanas plānu apstrādes informācijas sistēmā (turpmāk – ePlāni sistēma). Ministrijas Finanšu vadības departamenta Budžeta nodaļa pārbauda projekta finansēšanas plānu un elektroniski to iesniedz ePlāni sistēmā Valsts kasei (turpmāk – maksājuma iestāde).
52. Projekta īstenotājs atbilstoši maksājuma iestādē reģistrētajam finansēšanas plānam un ministrijas iekšējiem noteikumiem, kas nosaka kārtību, kādā sagatavo, paraksta, apstiprina un glabā ieņēmumu un izdevumu tāmes, sagatavo un Resursu vadības sistēmas “Horizon” Budžeta plānošanas un izpildes kontroles risinājuma funkcionalitātes modulī elektroniski apstiprina projekta Pamatbudžeta programmas, apakšprogrammas, pasākuma resursu izdevumu segšanai (ieņēmumu) un plānoto izdevumu tāmi.
53. Projekta īstenošanas laikā projekta īstenotājs maksājumus veic saskaņā ar apstiprināto projektu, projekta finansēšanas (granta) līgumu, projekta Pamatbudžeta programmas, apakšprogrammas, pasākuma resursu izdevumu segšanai (ieņēmumu) un plānoto izdevumu tāmi no ārvalstu finanšu palīdzības un dotācijas no vispārējiem ieņēmumiem (nacionālā līdzfinansējuma), nodrošinot projektā noteiktās līdzfinansējuma proporcijas ievērošanu un projekta ietvaros veikto maksājumu atsevišķu analītisku uzskaiti.

54. Ja ministrijas Finanšu vadības departaments konstatē risku, ka netiks apgūti projekta īstenošanai kārtējam saimnieciskajam gadam plānotie finanšu resursi, tas uzdod projekta īstenotājam sagatavot un iesniegt priekšlikumus ministrijai par izdevumu pārstrukturēšanu vai apropriācijas pārdali normatīvajos aktos par apropriācijas pārdali noteiktajā kārtībā.

55. Projekta īstenošanas un pēcieviešanas uzraudzību var veikt šādos veidos:

55.1. ar ministrijas rīkojumu izveido par projekta īstenošanu un pēcieviešanu atbildīgu projekta uzraudzības komiteju un nosaka tās kompetenci un pienākumus;

55.2. Projektu nodaļa projekta īstenotāju reizi ceturksnī uzaicina piedalīties Komitejas sēdē, lai ziņotu par projekta īstenošanu, sasniegtajiem rezultātiem, vai projekta ilgtspējas nodrošināšanai veicamajiem pasākumiem;

55.3. projekta īstenotājs pēc projekta īstenošanas pabeigšanas piedalās Komitejās sēdē, kurā ziņo par projektā sasniegtajiem rezultātiem.

56. Lēmumu par projekta īstenošanas un pēcieviešanas uzraudzības veidu, ņemot vērā projekta specifiku, sarežģītību, īstenošanas ilgumu un citus faktorus, pieņem Komitejas vadītājs sēdē, kurā tiek atbalstīta projekta idejas pieteikuma tālāka virzība. 

57. Projekta īstenotājam ir pienākums veikt analīzi par konkrētā projekta ieguvumu ietekmi uz atbilstīgās politikas mērķu un rezultatīvo rādītāju sasniegšanas pakāpi.
VIII. Noslēguma jautājums
58. Atzīt par spēku zaudējušiem ministrijas 2016. gada 15. novembra iekšējos noteikumus Nr.1-10/33 “Iekšlietu ministrijas un tās padotībā esošo iestāžu Eiropas Savienības fondu un Īpašo programmu, Attīstības sadarbības programmas un divpusējo finanšu instrumentu koordinācijas kārtība”.
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